REGULAMENT
privind procedurile de decontare a cheltuielilor si acordarea finantérii nerambursabile de la
bugetul Comunei Joseni pentru sprijinirea de programe, proiecte si actiuni de interes local

Tn conformitate cu prevederile Legii nr 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile
din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu completarile si
modificarile ulterioare, Consiliul Local al Comunei Joseni deruleaza in fiecare an programe
de finantare a ,Programelor, proiectelor si actiunilor Culturale, din Comuna Joseni”, in
vederea acordarii de finantdri nerambursabile pentru realizarea diferitelor activitati ale
organizatiilor neguvernamentale locale.

Finantarea nerambursabild acordata se utilizeaza de catre persoanele juridice de drept public
sau privat, autorizate, respectiv infiintate in conditiile legii romane in completarea veniturilor
proprii si a celor sub forma de donatii sau sponsorizari.

Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale
beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare.

Finantarile nerambursabile nu pot fi utilizate pentru activitati generatoare de profit.

Finantarile nerambursabile se acorda pe baza de contracte incheiate cu beneficiarii, in conditiile
legii.

Daca in termen de 30 de zile lucratoare de la data comunicarii rezultatului selectiei persoana
juridica de drept public sau privat, autorizate, respectiv infiintate in conditiile legii romane,
selectionatd nu se prezinta pentru incheierea contractului de finantare, se considera ca oferta de
finantare nu a fost acceptata, iar proiectele in cauza se elimina de la finantare.

Procedura de finantare ale acestor activitati este urmatoarea:

In termen de cel mult 15 de zile lucritoare de la finalizarea actiunii,beneficiarul este obligat sa
depund la sediul Comunei Joseni documentele justificative si raportul final de activitate —
pentru verificare si eventualele completariin termen, de 5 zile lucratoare de la notificare.

Comuna Joseni va efectua plata cétre organizatii/fundatii prin virament in contul bancar al
acestora, ntr-o singura transa, sau conform celor precizate in contractul de finantare, dupa
validarea raportului final de activitate si a raportului financiar, pe baza documentelor
justificative ale cheltuielilor, conform contractului de finantare nerambursabila, pana la data
limitd prevazutd in contractul de finantare nerambursabila.

Pe baza prevederilor Legii nr 350/2005 finantarile nerambursabile trebuie insotite de o
contributie proprie de minimum 10% din valoarea totali a finantarii din partea
beneficiarului. Astfel organizatia beneficiara trebuie sd prezinte documentele justificative si
pentru suma ce reprezinta contribugia proprie (factura si chitantd sau ordin de platd).



Plata finantarii din partea Comunei Joseni céatre beneficiar este conditionatd de prezentarea, in
raportul financiar, a documentelor justificative privind efectuarea platilor pentru contributia
proprie de min.10%.

Documentele privind eventualele sume provenite de la alti finantatori (alte surse de finantare)
vor fi Inscrise in raportul financiar fara obligatia de a prezenta documentele justificative
aferente acestora.

Observatie:

Pe baza prevederilor art.4 din Legea nr. 350/2005 cu completarile si modificarile ulterioare
privind principiul neretroactivititii, autoritatea finantatoare nu poate finanta programe care au
fost incepute sau se afla in curs de derulare in momentul incheierii contractului de finantare!
Deasemenea, nu se acorda finantari nerambursabile pentru activitati ce presupun dezvoltarea
infrastructurii proprie a solicitantului, cu exceptia cazului in care aceasta reprezintd o
componenta indispensabila proiectului!

Pentru justificarea cheltuielilor, beneficiarul trebuie sa prezinte urmatoarele documente:

I. Raportul final de activitate (conform modelului anexat prezentei),semnat de catre

coordonatorul (responsabil) de proiect, care trebuie sa cuprinda date referitoare la:

- perioada si locul de desfasurare a programului, participanti/ beneficiari;

- activitatile/actiunile desfasurate in cadrul programului;

- rezultate obtinute, indicatori precisi de performantd si de eficientd, gradul de
indeplinire al obiectivelor propuse;

- contributia partenerilor la realizarea actiunii;

- reflectarea actiunii in mass media;

- concluzii.

Observatie:

Raportul final de activitate trebuie sd fie insotit de : copii ale reportajelor, stirilor publicate in
mass media, fotografii, cate un exemplar original al materialelor publicitare sau promovare
utilizate (brosuri, pliante, afise, fotografii cu bannere, etc.), un program detaliat al activitatilor,
lista participantilor conform tabelului de mai jos.

I1. Raportul financiar si Decontul (conform modelului anexat prezentei),semnat de catre
coordonatorul de proiect, trebuie sa cuprinda date referitoare la:

a) tipul proiectului

b) valoarea totald a proiectului realizat din care:

C) tipul cheltuielilor finantate din bugetul Comunei Joseni, conform contractului de
finantare, inclusiv mentionarea activitatilor/ actiunilor care le-au determinat;

d) tipul cheltuielilor finantate din alte surse de finantare (contribufie proprie,
sponsorizdri, etc.), inclusiv mentionarea activitatilor/ actiunilor care le-au
determinat.

Cheltuieli eligibile




Urmatoarele categorii de cheltuieli sunt eligibile in cadrul programelor proprii ale Comunei
Joseni privind acordarea de finantari nerambursabile pe baza prevederilor legii.

Cheltuieli privind onorariile: aceste cheltuieli includonorariile pentru personalul de
specialitate direct implicat in derularea proiectului.

Cheltuieli privind cazarea si masa (inclusiv aprovizionare hrana) :

Cheltuielile de cazare se pot efectua pe cat posibil pentru servicii de cazare Tn regim maxim de
3 stele.

Cheltuieli privind achizifionarea alimentelor si materialelor necesare pentru pregatirea
gustarilor sau pentru pregatirea pachetelor de hrana.

Cheltuieli de transport:

Aceasta categorie cuprinde cheltuielile privind biletele si abonamentele de transport, bonuri de
benzind, cheltuielile privind transportul echipamentelor si materialelor.

Transportul se va realiza pe cat posibil cu cele mai ieftine mijloace de transport existente, la
clasa a ll-a.

Cheltuieli privind serviciile:

Servicii de inchiriere:inchirieri echipamente, mijloace de transport, sali pentru organizarea
diferitelor actiuni (conferinte, seminarii, cursuri, expozitii, spectacole, etc.), Inchirieri
echipamente sau spatii culturale.

Servicii de consultanta: din partea unor specialisti din diferite domenii, direct implicati in
proiect.

Servicii de publicitate: editarea si tiparirea unor publicatii — brosuri, pliante, afise, bannere, etc.
—, traducerea si tehnoredactarea unor materiale, realizare de filme, developari fotografii actiuni
de vizibilitate, aparitii in mass media

Cheltuieli privind materialele consumabile si echipamentele: rechizite de birou, materiale
protocol, materiale de curatat, materiale sanitare, materiale si echipamente necesare derularii
programelor.

Cheltuieli administrative : telefon, fax, apa, canalizare, electricitate, gaze, incalzire.

Alte cheltuieli: cu descrierea detailata al cheltuielilor.

Documentele justificative ale diferitelor categorii cheltuieli

Documentele justificative care stau la baza Inregistrarilor in contabilitate angajeaza raspunderea

persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat, precum si a celor care le-au inregistrat n
contabilitate.

Instrumentele de plata trebuie sd fie insotite de documentele justificative. Aceste documente
trebuie sa certifice exactitatea sumelor de plata, receptia bunurilor, executarea serviciilor si
altele asemenea, conform angajamentelor legale Incheiate. Instrumentele de plata se semneaza
de catre contabil si seful compartimentului financiar-contabil.

Pentru achizitionarea din fonduri publice nerambursabile de produse, lucrari sau servicii,
Beneficiarul are obligatia si raspunderea de a aplica procedurile de achizitie publica prevazute



in dispozitiile si legile aflate in vigoare, precum si, in caz de control sd puna la dispozitia Curtii
de Conturi sau Compartimentului de Contabilitate al Comunei Joseni documentele justificative
privind achizitiile publice.

In vederea finantarii programului beneficiarul trebuie sa prezinte pentru diferitele categorii de
cheltuieli urmatoarele documente justificative:

chitanta
sau
_D oc_u_mer_lte contract factura ordin de alte alte
justificative o documente | documente
plata
(OP)
declaratia pe
propria
raspundere
din care
reiese ca
suma nu
Cheltuieli repriza
- raport de .
prlvm_(_j DA DA DA activitate costuri
onorariile pentru
personalul
propriu al
organizatiei
desemnat
pentru
proiect
DA: factura,
ce va contine lista
- detalii cazare
Cheflt.u'e“ referitoare la (conform
privind DA 8 DA .
cazarea numarul modelului
persoanelor si anexat
numarul prezentei)
noptilor
DA: factura,
ce va contine ontai
detalii O
Cheltuieli referitoare la
rivind masa: DA numarul DA (conform_
P : . modelului
persoanelor si
numdrul anexat
prezentei)
meselor
servite
DA: factura, . 1, bonuri de
ce va contine lista de benzina
heltuieli . calatori . ’
Cheltuieli de DA detalii DA bilete sau
transport . (conform
referitoare la . | abonamente
9 modelului e
numarul de calatorie,




persoanelor si anexat delegatie
numarul de prezentei) sau
Kilometri decont.(pt.
masina
personala,
se pot
deconta
max. 7,5
I/km)
2, foaie de
parcurs, km
parcurs si
stampilat la
locul de
destinatie
(pt. masina
institutiei,
se pot
deconta
max. 7,5
I/km)
referat de
necesitate
prin care
Cheltuieli se explica
privind necesitatea
serviciile efectuarii
(Servicii de DA DA DA inchirierii
inchiriere, si care este
Servicii de rolul
consultanta) acesteia in
cadrul
derularii
proiectului
DA, factura, copii
cu indicarea cate un duoi
publicatiilor | DA i( notd exemplar articglele
Servicii de DA care au fost | nr.buc, | receptie, | din fiecare Andrute
publicitate editate sau in pret bon material Tr?mass
care a aparut | unitar,) | consum realizat. .
media
anuntul,
Che_lt_well DA: | DA: facturs, DA ( notd Il.sta'
privind comanda . b receptie, | premiantilor
materialele (sub 100 ce va confine | r. bUC, bon (dacae
o . . detalii privind pret
consumabile si | lei) sau . . . consum. , cazul)
echipamentele: | contract materialele si | unitar,) lista de




echipamentele inventar
achizitionate (dacae
cazul)
nota
DA: factura, recepie;
Cheltuieli cu indicarea DA bon
.. . DA . consum
administrative categoriei de (daca este
cheltuiala
cazul)
nota
receptie,
bon
DA: cu (zlons:um N
Alte cheltuieli DA mqurga DA caiﬁéll'eliza
categoriei de d’e
cheltuiala .
Inventar
(dacae
cazul)

Observatie:Documentele justificative de mai sus vor fi prezentate in copie certificata de catre
beneficiar prin semnatura si stampila, cu mentiunea ""conform cu originalul™ !

Pe baza acestor documente justificative Comuna Joseni va efectua plata catre organizatia
beneficiara.

Observatie

In vederea participarii la actiunile proiectului a unui reprezentant al Comunei Joseni
beneficiarul va transmite Primarie1 Comunei Joseni, cu 7 zile lucratoare calendaristice a
desfasurarii evenimentelor proiectului o invitatie, In care va fi precizata data, ora si locul de
desfasurare a evenimentului.

Finantarile nerambursabile se acorda din bugetul autoritatii finantatoare in contul
beneficiarului, pe bazd de factura emisa de acesta.



